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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PIMENTA BUENO
GABINETE DO PREFEITO

www.pimentabueno.ro.gov.br e-mail: pgm@pimentabueno.ro.gov.br

Av. Castelo Branco, n.” 1046 — Pimenta Bueno/RO — Cep.: 76.970-000 — Fone/Fax: (69) 3451-2593
LEI MUNICIPAL N.° 1.612/2010 De, 26 de Maio de 2010

DISCIPLINA A ADMINISTRACAO E O
CONTROLE DOS BENS
PATRIMONIAIS DO MUNICIPIO DE
PIMENTA BUENO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PIMENTA BUENO -
RO, AUGUSTO TUNES PLACA, no uso das atribuigdes que lhes sao conferidas por
Lei,

FAZ SABER que a CAMARA MUNICIPAL DE PIMENTA
BUENO-ROQO, aprovou e eu sanciono a seguinte,

RSO NG ATRO DESTAPREFEURR L EN

TITULO |
OF PETH BUENG N PERIODG FiDA ADMINISTRAGAO PATRIMONIAL
CAPITULOI
4 g ' ; 1 fy DAS INCORPORAGCOES
260510 04 06 (0 SECAO I
‘ 3¥ o7 4 : DISPOSICOES GERAIS
"Jil‘lﬁii‘j'f‘in()-»('fm- Art. 1°. Os bens patrimoniais do Municipio de Pimenta

'Bleno serdo administrados e controlados em conformidade com a legislagao federal
pertinente a matéria e o que dispde esta Lei.

§ 1° Sao considerados bens imodveis, os terrenos e
edificios com as instalagées permanentes.

§ 2° Sao considerados bens moveis todos os
equipamentos e materiais permanentes que em razao de seu uso corrente nao
perdem sua identidade fisica e/ou tém durabilidade superior a 2 (dois) anos.

§ 3°. Excetuam-se da definicao constante do § 1°. deste
artigo, os bens que se enquadram nos seguintes parametros:

| - durabilidade: quando em uso normal perdem ou tém
reduzidas suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

Il - fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a
modificagdo, por serem quebradicos ou deformaveis, caracterizando-se pela
irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade,

lll - perecibilidade: quando sujeitos as modificagbes
(quimicas ou fisicas), deterioragées ou perda de suas caracteristicas normais de

uso;
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IV - incorporabilidade: quando se incorporam a outro
bem, ndo podendo ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V - transformabilidade: quando adquiridos para fim de
transformacao.

Art. 2°. Os bens adquiridos ou produzidos pelos orgaos
da Administragdo do Municipio de Pimenta Bueno serdo incorporados como
integrantes de seu acervo patrimonial, desincorporado e transferido pelo
Departamento de Patriménio da Prefeitura ou outro que vier a substitui-lo, conforme
dispuser em regulamento.

§ 1°. Nao sera objeto de incorporagao:

| - os bens semoventes adquiridos ou produzidos com a
finalidade de revenda ou consumo;

Il - os bens moveis, adquiridos ou produzidos com o
objetivo de doagao ou premiagao.

§ 2°. O Departamento de Patriménio da Prefeitura € o
érgéo responsavel pela fixagao das plaquetas de identificagdo nos respectivos bens,
conforme dispuser em regulamento.

Art. 3°. Para efeito do art. 2°, incorporagéo é o conjunto
de atos que identificam e registram o bem como integrante do acervo patrimonial do
Municipio de Pimenta Bueno.

Paragrafo unico. Sao documentos que comprovam a
aquisicao da propriedade:

| - Nota Fiscal,

Il - titulo aquisitivo da propriedade imobiliaria;

Il - Termo de Producado, Nascimento e/ou Captura;

IV - documento de doagéo;

V - outros documentos comprobatérios da aquisicao da
propriedade.

Art. 4°. Nenhum bem podera ser utilizado sem prévia
incorporagao.

SEGAO Il ,
DA INCORPORAGAO DE BENS IMOVEIS

Art. 5°. A incorporacdo de bens imoveis sera feita a vista
do documento comprobatdrio da aquisicdo da propriedade.
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Art. 6°. O processo de aquisicdo ef/ou adjudicagdo de
bem imoével tramitara, para fins de incorporagdo, pelo Departamento de Patrimdnio,
conforme dispuser em regulamento.

Art. 7°. Em caso de imovel edificado pelo Municipio de
Pimenta Bueno, a incorporagéo sera efetivada apos a concluséo final da obra, a
vista dos seguintes documentos:

| - documento que comprove a propriedade do terreno;

Il - Carta de Habite-se;

lll - termo de recebimento definitivo da obra;

IV - documento de que conste o valor global da obra -
Nota de Empenho/contrato;

V - memorial descritivo.

Paragrafo tnico. Em se tratando de construgdes de
pequeno porte, como abrigos nas paradas de 6nibus, passarelas para pedestres e
assemelhados, sera dispensada a exigéncia constante dos incisos | e |l do “caput”
deste artigo.

Art. 8°. Concluida a obra, a unidade administrativa por
ela responsavel encaminhara, para fins de incorporagdo, ao Departamento de
Patriménio os documentos constantes do artigo anterior, no prazo de cinco dias,
contado da data da expedicdo da Carta de Habite-se.

Art. 9°. O Departamento de Patriménio, com base nos
documentos de que tratam o paragrafo Unico do art. 3° e o art. 7° desta Lei, atribuira
numero de tombamento ao bem e fard o langamento de sua incorporagdo no
Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do Municipio de Pimenta Bueno.

_ SEGAOI
DA INCORPORAGAO DE BENS MOVEIS E SEMOVENTES

Art. 10. A incorporagdo de bens modveis e semoventes
sera efetuada a vista de um dos seguintes documentos:

| - nota de recebimento, acompanhada de cépias da Nota
de Empenho e Nota Fiscal,

Il - documento que comprove a doagao

lll - Termo de Produgao, Nascimento e/ou Captura;

IV - outros documentos comprobatérios da aquisigao da
propriedade.

§ 1° Fica o Diretor do Departamento de Patriménio
autorizado a aceitar a doagédo de bens patrjmoniais feita ao Municipio de Pimenta
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Bueno, mediante a homologagéo pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, dos atos
praticados pelas autoridades das unidades administrativas beneficiadas.

§ 2°. No caso de doagdo, os bens somente serao
incorporados, quando identificadas as caracteristicas exatas e o valor dos bens,
cabendo & unidade administrativa adotar providéncias para a identificagdo desses
dados.

§ 3°. No caso de bens adjudicados a Procuradoria Geral
do Municipio tramitara o Processo Administrativo com as informagdes necessarias
para recebimento e incorporagdo dos referidos bens, conforme dispuser em
regulamento.

Art. 11. A unidade administrativa, quando for o caso,
remetera ao Departamento de Patriménio, no prazo de cinco dias, contado da data
de recebimento do bem, o documento comprovante da aquisigéo.

Paragrafo tnico. Na hipétese de bem produzido, nascido
ou capturado, a unidade administrativa onde ocorrer o fato emitira o respectivo termo
e o remetera ao Departamento de Patriménio, no prazo de cinco dias, contado da
captura, do nascimento, ou do término da produgao.

Art. 12. De posse de um dos documentos de que trata o
art. 10, o Departamento de Patriménio atribuird nimero de tombamento ao bem, se
for o caso, e efetuara o langcamento de sua incorporagdo no Cadastro Geral de Bens
Patrimoniais do Municipio de Pimenta Bueno.

CAPITULO I
DA DISTRIBUIGAO DOS BENS
SECAO |
DA DISTRIBUICAO DE BENS IMOVEIS

Art. 13. O bem imbvel, depois de incorporado ao
Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do Municipio de Pimenta Bueno, sera
distribuido & unidade administrativa usuaria, mediante expedicao da respectiva
Carga Geral, pelo Departamento de Patriménio.

§ 1°. A Carga Geral dos imoveis ocupados ou
administrados pela Secretaria Municipal de Administragcdo e Fazenda € de
responsabilidade do Departamento de Patriménio da Prefeitura ou outro que vier a
substitui-lo.

§ 2°. A Carga Geral sera assinada pelo Coordenador ou
Diretor de Departamento da unidade ad_ministrativa usuaria, a quem cabe a

1
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responsabilidade pela administragdo do bem, e devolvida no prazo de dez dias,
contado de seu encaminhamento.

) SECAO I
DA DISTRIBUICAO DE BENS MOVEIS E SEMOVENTES

Art. 14. O bem movel ou semovente, depois de
incorporado ao Cadastro Geral de Bens Patrimoniais do Municipio de Pimenta
Bueno, sera distribuido a unidade administrativa usuaria, mediante expedicao da
respectiva Carga Geral, pelo Departamento de Patriménio.

Paragrafo unico. A Carga Geral sera assinada Pelo
Coordenador ou Diretor de Departamento da unidade administrativa usuaria, que
ficara responsavel pela sua guarda, e devolvida no prazo de dez dias, contado de
seu encaminhamento.

CAPITULO 1lI
DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA E USO
DOS BENS PATRIMONIAIS MOVEIS E SEMOVENTES .

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Sao responsaveis pela guarda e uso dos bens
patrimoniais, moveis e semoventes, os titulares dos érgaos usuarios ocupantes de
cargos de chefia, direcao e assessoramento, observando o que dispde o artigo 78,
desta Lei.

Paragrafo unico. O usuario nao podera eximir-se da
responsabilidade que lhe for transmitida.

Art. 16. O responsavel por bem patrimonial € obrigado a
guarda-lo em local determinado pela Administracao e, na falta deste, em lugar
apropriado e seguro, de forma a evitar a ocorréncia de dano, extravio ou subtragéo
por qualquer forma, exercendo vigilancia sobre sua utilizagéo.

Art. 17. O usuario do bem patrimonial é obrigado a utiliza-
lo somente para o fim a que se destina, dentro dos padrdes técnicos recomendados,
sob pena de ser responsabilizado pelos danos advindos do uso inadequado ou da
ma conservagao.
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Art. 18. Os bens patrimoniais sao de uso exclusivo do
servigo publico, vedada a sua utilizagao para fins particulares.

Art. 19. Os bens patrimoniais ndo poderao ser retirados
do 6rg&o usuario, excetuados os necessarios a realizagéo de atividades externas, os
de uso individual e os movimentados por motivo de transferéncia, recolhimento ou
reparo.

Art. 20. O servidor que, por culpa ou dolo, causar dano a
bem patrimonial, fica obrigado a indenizar o Municipio de Pimenta Bueno,
independentemente das sang¢ées administrativas ou penais cabiveis.

Art. 21. Na hipotese de comprovada a existéncia de dano
a bem patrimonial, o Secretario da unidade administrativa, a vista de proposi¢édo do
interessado, devera indicar a forma de ressarcimento, se mediante reposi¢céo ou
indenizacdo em valor pecuniario, o qual devera ser observado as normas do TCE-
RO.

Art. 22. Optando o Secretario da unidade administrativa
pela reposi¢cao do bem, esta somente sera admitida quando o bem reposto guardar,
além da similitude, as mesmas caracteristicas tecnicas do bem a ser substituido.

§ 1°. Em se tratando de bens denominados obras de arte,
colecdo ou materiais assemelhados, a administracdo devera determinar sua
reposicao, em lugar do simples ressarcimento de seu valor.

§ 2°. O Termo de Reposi¢cao sera lavrado pelo
Coordenador ou Diretor de Departamento, dele constando, no minimo, as seguintes
indicagdes:

| - especificagdo do bem substituido;

Il - especificacédo e valor do bem dado em reposigéo;

lll - data e assinatura do Coordenador ou Diretor de
Departamento e do responsavel pela reposigéo.

§ 3° O termo de que trata o § 2° deste artigo devera ser
encaminhado ao Departamento de Patriménio, acompanhado da declaragdo de
recebimento do bem e de documento que comprove a aquisicdo do bem dado em
reposicao, no prazo e forma previstos nas Secgdes | e lll do Capitulo | desta Lei.

Art. 23. Aceita a indenizagao em valor pecuniario, devera
ser indicado o valor de mercado do bem, apos pesquisa realizada pelo setor
competente, conforme dispuser em regulamento.
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Paragrafo tinico. Na impossibilidade de se indicar o valor
de mercado do bem, por motivo devidamente justificado, o valor histérico respectivo
devera ser atualizado, mediante corregdo monetaria e depreciagao cabivel, ate a
data do extravio, ou, se desconhecida esta, até a do termino do periodo a que se
referir a tomada de contas especial.

Art. 24. Aquele que perder a condicao de chefia, diregao
ou assessoramento do 6rgao usuario respondera por eventuais danos, extravios ou
subtragdes sofridas pelos bens sob sua guarda, enquanto nao transferir ao sucessor
ou substituto a responsabilidade pela respectiva guarda.

§ 1°. Enquanto nao se der a transferéncia de que trata
esse artigo, responderao solidariamente o sucessor e o sucedido ou o substituto e o
substituido.

§ 2°. A Procuradoria Geral do Municipio encaminhara, no
prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas, uma via da portaria de nomeacao e
exoneracgao de servidor, bem como dos casos de afastamento ao Departamento de
Patriménio da Prefeitura.

§ 3°% O Diretor responsavel pela Gestdao de Pessoas,
encaminhara relatorio mensal de todos os servidores nomeados e exonerados no
més ao Departamento de Patriménio da Prefeitura, conforme dispuser em
regulamento.

Art. 25. Na hipotese prevista no art. 24, nado tendo
ocorrido a transferéncia, o fato deve, ser comunicado, pelo sucessor ou substituto,
ao Departamento de Patrimoénio, no prazo de vinte e quatro horas, a contar da data
de sua ocorréncia.

Paragrafo unico. O Diretor do Departamento de
Patriménio, no prazo de vinte e quatro horas, a contar da ciéncia do fato, procedera
ao levantamento dos bens, transferindo a responsabilidade ao novo titular, e
adotando as Providéncias cabiveis, no caso de eventuais irregularidades.

SEGAO Il
DA TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE
AO TITULAR DO ORGAO USUARIO

Art. 26. O Diretor do Departamento transferira a
responsabilidade pela guarda e uso do bem ao novo usuario, emitindo, no prazo de
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trés dias, contado da assinatura da Carga Geral, o Termo de Guarda e
Responsabilidade.

§ 1°. A 12 via do Termo de Guarda e Responsabilidade
sera encaminhada, juntamente com o bem, ao 6rgao usuario.

§ 2°. O Coordenador ou Diretor de Departamento
encaminhara ao Departamento de Patriménio, a 22 via do Termo de Guarda e
Responsabilidade, no prazo de cinco dias, contado de sua emiss&o, e arquivara a 3°
via.

Art. 27. Na hipétese de afastamento temporario do
usuario, a responsabilidade pela guarda dos bens Patrimoniais sera transferida ao
seu substituto, mediante emissdo do Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade.

~ SECAO1I
DA TRANSFERENCIA DA RESPONSABILIDADE
AO USUARIO DO BEM

Art. 28. O Coordenador ou Diretor de Departamento
responsavel do 6érgdo usuario podera transferir, ao usuario final do bem, a
responsabilidade pela guarda e uso dos bens patrimoniais moveis e semoventes
mediante emissao do Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade.

Art. 29. O controle dos bens transferidos € de exclusiva
responsabilidade do Coordenador ou Diretor de Departamento do drgao usuario, que
mantera sob sua guarda o documento de transferéncia.

Art. 30. O afastamento temporario ou definitivo do
servidor usuario implicara a devolugéo, ao Coordenador ou Diretor de Departamento
responsavel do 6rgao usuario, da responsabilidade pela guarda do bem, que
procedera a baixa no Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade.

CAPITULO IV
DA MOVIMENTAGCAO DE BENS MOVEIS E SEMOVENTES
SEGAO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS
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Art. 31. Os bens moveis e semoventes podem ser
movimentados dentro de uma mesma Secretaria ou entre outras Secretarias.

Art. 32. A movimentacdo entre Secretarias dependera de
autorizacdo dos seus Secretarios, e a alteracdo de responsabilidade sera
processada pelo Departamento de Patriménio, na forma do disposto no art. 38.

SECAOII
DA MOVIMENTACAO NA MESMA SECRETARIA

Art. 33. A movimentagao de bens médveis ou semoventes,
dentro de uma mesma Secretaria, dependera da emisséo, pelo Coordenador ou
Diretor do Departamento, do Termo de Movimentacao de Bens Patrimoniais.

§ 1° O cancelamento da carga relativa ao bem no Termo
de Guarda e Responsabilidade do érgao usuario remetente e a emissao do Termo
de Guarda e Responsabilidade complementar no érgéo usuario destinatario seréo
efetuados pelo Coordenador ou Diretor de Departamento, no prazo maximo de dois
dias, contado da entrega do bem, com base na 22 via do Termo de Movimentacgéao de
Bens Patrimoniais.

§ 2°° O Coordenador ou Diretor de Departamento
encaminhara ao Departamento de Patriménio a 22 via do Termo de Guarda e
Responsabilidade complementar, no prazo maximo de dois dias, contado do
recebimento do Termo de Movimentacao de Bens Patrimoniais.

Art. 34. Na hipotese de ter ocorrido transferéncia de
responsabilidade ao usuario, o Coordenador ou Diretor de Departamento remetente
efetuara o cancelamento da carga relativa ao bem, no Termo de Transferéncia de
Guarda e Responsabilidade, quando da emissdo do termo a que se refere o Art. 33.

_ SECAO I
DA MOVIMENTAGAO PARA OUTRA SECRETARIA

Art. 35. A movimentagdo de bens moveis ou semoventes
para outra Secretaria dependera de proposta de transferéncia, assinada pelo
Secretario da unidade interessada, ao Secretario da unidade de situacido do bem.

Art. 36. Havendo concordancia com a transferéncia, o
Secretario da unidade administrativa onde-se localizar o bem remetera expediente,
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acompanhado da proposta de transferéncia, ao Coordenador ou Diretor de
Departamento, que emitira o Termo de Movimentacao de Bens Patrimoniais.

§ 1° O Coordenador ou Diretor de Departamento
efetuard o cancelamento da carga relativa ao bem no Termo de Guarda e
Responsabilidade do érgdo usuario, no momento da emissdo do Termo de
Movimentacédo de Bens Patrimoniais.

§ 2°. O Coordenador ou Diretor do Departamento,
efetivada a movimentacgéo, encaminhara ao Departamento de Patriménio a 22 via do
Termo de Movimentagdo de Bens Patrimoniais, no prazo maximo de dois dias,
contado da data de sua emisséo.

Art. 37. Na hipdétese de ter ocorrido a transferéncia de
responsabilidade ao usuario, o Coordenador ou Diretor de Departamento do 6rgéo
remetente efetuara o cancelamento da carga relativa ao bem, no Termo de
Transferéncia de Guarda e Responsabilidade, quando da emissdo do Termo de
Movimentagao de Bens Patrimoniais.

Art. 38. O Departamento de Patriménio, com base na 22
via do Termo de Movimentacao de Bens Patrimoniais, efetuara o cancelamento da
carga relativa ao bem na Carga Geral da unidade cedente, e emitira Carga
complementar na unidade cessionaria.

Art. 39. O Coordenador ou Diretor de Departamento da
unidade cessionaria, de posse da Carga complementar, emitira o Termo de Guarda
e Responsabilidade, observado o disposto no art. 26.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DE BENS MOVEIS E SEMOVENTES

Art. 40. O bem movel -caracterizado como de
recuperagéo antieconémica, inservivel ou ocioso, e quanto a este, desde que nao
haja possibilidade de redistribuicdo a outro 6rgdo da Administragdo Direta do
Municipio de Pimenta Bueno, sera recolhido, para fins de alienag&o, junto ao
Departamento de Patriménio da Prefeitura, ou outro que vier a substitui-lo, no prazo
de quinze dias, contado da data da caracterizagéo.

§ 1°. Para efeito do disposto neste artigo, considera-se:
| - bem de recuperagdo antiecondmica: aquele cujo
custo de recuperacao for incompativel com o beneficio de sua reutilizagao;

Il - bem inservivel: aquele que ndo mais puder ser
utilizado para o fim a que se destina; -
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lll- bem ocioso: aquele que, embora em condigdes de
uso, n&o esteja sendo utilizado.

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica aos bens
semoventes.

§ 3° Os veiculos que se encontram nas situagdes
previstas neste artigo serdo recolhidos a Secretaria de Obras e Servigos Publicos.

§ 4°. O Coordenador ou Diretor de Departamento, antes
de proceder ao recolhimento, comunicara a existéncia de bens moveis
caracterizados como ociosos ao Departamento de Patrimoénio, que providenciara sua
redistribui¢ao.

§ 5° Aos casos de redistribuicdo de bens moveis
considerados ociosos aplicam-se as disposigdes contidas nas Segées | e Il
Capitulo IV, Titulo |, no que couberem.

§ 6° As bandeiras em mau estado de conservacao
deverao ser recolhidas junto a qualquer Unidade Militar do Municipio de Pimenta
Bueno, e o respectivo Termo de Recolhimento encaminhado ao Departamento de
Patriménio, dentro do prazo estipulado para os demais bens.

Art. 41. Os bens modveis que se encontrarem nas
situagdes descritas no art. 40 serdo recolhidos, mediante emissdo de Termo de
Recolhimento de Bens Méveis, pelo Coordenador ou Diretor de Departamento.

Art. 42, O Coordenador ou Diretor de Departamento
encaminhara ao Departamento de Patriménio a 12 via do Termo de Recolhimento de
Bens Moveis, devidamente assinada pelo emitente e pelo recebedor, no prazo de
trés dias, contado da data do recolhimento.

Art. 43. O Departamento de Patrimonio efetuara o
cancelamento da carga relativa ao bem na Carga Geral da Secretaria recolhedora e
emitira Carga complementar ao Departamento de Patriménio, ou procedera a baixa
dos bens no cadastro, no caso previsto no § 6° do art. 40, desta Lei.

Art. 44, O Coordenador ou Diretor de Departamento da
Secretaria recolhedora promovera o cancelamento da carga relativa do bem, no
Termo de Guarda e Responsabilidade do orgao usuario, no momento da emisséo do
Termo de Recolhimento de Bens Moveis.

Paragrafo uanico. Na hipdotese de ter ocorrido a

transferéncia da responsabilidade ao usuario, o Coordenador ou Diretor de
Departamento do 6rgéo usuario efetuara o cancelamento da carga relativa ao bem,
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no Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade, quando da emisséo do
Termo de Recolhimento de Bens Moveis.

CAPITULO VI
DAS DESINCORPORAGOES
SECAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 45. Para os efeitos desta Lei, desincorporagao € o
conjunto de atos que tem por fim registrar a excluséo do bem do acervo patrimonial
do Municipio de Pimenta Bueno.

Paragrafo Gnico. A desincorporacdo sera formalizada
nas seguintes hipoteses:

| - alienagao;

Il — perecimento;

Il — extravio,

IV — subtracao;

V — inutilizagdo ou abandono.

Art. 46. No caso previsto no inciso | do paragrafo unico
do artigo anterior, a desincorporagdo e exoneragao de responsabilidade serao feitas
pelo Departamento de Patriménio, a vista de processo de alienagao.

Art. 47. Nas hipoteses previstas nos incisos Il a IV do
paragrafo tnico do art. 45, a desincorporagéo do bem fica condicionada a indicagao
do responsavel pelo fato, se for o caso, e sera feita pelo Departamento de
Patrimonio, a vista dos respectivos processos.

Art. 48. No caso previsto no inciso V do paragrafo unico
do artigo 45, a desincorporacdo se dara apos o Diretor do Departamento de
Patriménio da Prefeitura promover:

| — verificagdo e comprovagdo da impossibilidade ou a
inconveniéncia da alienagéo do respectivo bem classificado como irrecuperavel ou
rejeitado pela Secretaria usuaria,

Il — retirada as partes economicamente aproveitaveis.

Paragrafo Gnico. Para a inutilizagdo ou abandono, o
Diretor do Departamento de Patriménio da Prefeitura, promovera, conforme dispuser
em regulamento.

Art. 49. O ocupante de cargo de chefia, dire¢do ou
assessoramento do 6rgao usuario fica obrigado a comunicar ao Coordenador ou
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Diretor de Departamento a constatagédo, do perecimento, extravio ou subtragao de
bens, no prazo de vinte e quatro horas, contado da ciéncia do fato.

§ 1° Nas hipoteses de que trata este artigo, o
Coordenador ou Diretor de Departamento comunicard o fato ao Secretario da
unidade administrativa, para adogdo das providéncias que O caso requer,
principalmente as previstas nesta Lei, no prazo maximo de dois dias, contado de sua
ciéncia.

§ 2°. Ao Coordenador ou Diretor de Departamento
cabera, no prazo maximo de dois dias, contado da ciéncia do fato, comunicar ao
Departamento de Patriménio as providéncias adotadas, para fins de anotagoes.

§ 3° Concluida a apuragdo dos fatos e tomada as
devidas providencias, o processo devera tramitar pelo Departamento de Patriménio,
para os lancamentos pertinentes.

Art. 50. O Coordenador ou Diretor de Departamento
promovera o cancelamento da carga relativa ao bem, no Termo de Guarda e
Responsabilidade do érgao usuario.

Paragrafo unico. Na hipotese de ter ocorrido a
transferéncia de responsabilidade ao usuario, o Coordenador ou Diretor de
Departamento do érgao usuario efetuard o cancelamento da carga relativa ao bem,
no Termo de Transferéncia de Guarda e Responsabilidade.

SECAO Il _
DAS ALIENACOES

Art. 51. A alienagédo de bens do Municipio de Pimenta
Bueno, subordinada a existéncia de interesse publico devidamente justificado,
autorizacdo do Legislativo Municipal e de parecer prévio do Departamento de
Patrimonio, sera precedida de avaliacdo e obedecera as seguintes normas:

| - quando imoéveis: proceder-se-a, conforme Lei
Municipal n.° 1.204/2004, de autoria do Poder Executivo Municipal.

Il - qguando méveis: dependera de avaliagéo prévia e de
leildo, dispensada esta nos seguintes casos:

a) doacdo, permitida exclusivamente para fins e uso de
interesse social, apods avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacgéo;

b) permuta, permitida exclusivamente entre orgéos ou
entidades da Administragao Publica;

-~
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c) venda de agdes, que poderdo ser negociadas em
bolsa, observada a legislacao especifica;

d) venda de titulos, na forma da legislacéo pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por
6rgaos ou entidades da Administragdo Publica, em virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos para outros érgéos
ou entidades da Administragdo Publica, sem utilizagdo previsivel por quem deles
dispoe.

§ 1°. Os bens cuja avaliagdo depende de peso, mas que
por qualquer motivo ndo puderem ser pesados quando da formagéo do lote, deve
ser expedido pelo Diretor do Departamento de Patriménio, laudo com o peso
estimado e proceder-se-a, conforme dispuser em regulamento.

§ 2°. Na hipotese de bem movel, somente sera objeto de
alienacdo aquele caracterizado como de recuperagao antieconémica, inservivel ou
ocioso e, quanto a este desde que ndo haja possibilidade de sua redistribuicao a
outro 6rgdo da Administragdo do Municipio de Pimenta Bueno, na forma da
legislacao vigente.

§ 3°. Quando se tratar de alienagdo onerosa, exceto a
permuta, de bem movel caracterizado como de recuperagdo antiecondmica,
inservivel ou ocioso, fica justificado o interesse publico e mesmo assim dependera
do parecer prévio de que trata o “caput’ deste artigo.

§ 4°. Para efeito do disposto no “caput” deste artigo, sera
constituida, por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, comiss&o técnica, com
a atribuicdo de promover a avaliagado dos bens patrimoniais.

§ 5°. A comissdo de que trata o paragrafo anterior sera
integrada por, pelo menos, trés membros, indicados pelo Gabinete do Prefeito,
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda e pela Secretaria Municipal de
Planejamento e Coordenagao Geral.”

Art. 52. Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal
autorizado a promover a doagéo de bem movel, atendendo ao interesse social de
que trata a alinea "a" do inciso Il do art. 51.

Art. 53. A alienacdo sera efetivada obedecendo ao
principio da licitacdo, admitido o leildo ou outra modalidade legalmente permitida, a
ser realizada pela Central de Compras, e quando se tratar de bens moveis poderao
serem avaliados isoladamente ou globalmente.

=
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CAPITULO VI
DOS DOCUMENTOS

Art. 54. Na administragdo patrimonial ser&o utilizados os
seguintes documentos:

| - Carga Geral - CG;

Il - Termo de Guarda e Responsabilidade - TGR;

I - Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade - TTGR,;

IV - Termo de Movimentagdo de Bens Patrimoniais -
TMBP;

V - Termo de Recolhimento de Bens Moveis - TRBM;

VI -Termo de Ocorréncia - TO,;

VIl - Termo de Producgéo, Nascimento e Captura;

VIII - Laudo de Avaliagao.

§ 1°. O documento de que trata o item | deste artigo sera
emitido por processamento eletrénico de dados, com as indicagdes previstas no art.
54, desta Lel.

§ 2°. O documento que contiver indicagdo de ordem
numeérica sera numerado de forma segliencial, a partir de 01 (um), seguido do ano o
de sua emissao e do cddigo indicativo da unidade administrativa emitente.

§ 3° O documento Carga Geral sera numerado em
ordem seqiencial, para toda a Prefeitura, sendo a numeracéo reiniciada a cada
exercicio.

§ 4°. Os modelos dos documentos previstos nos incisos |
a Vlll, do “caput” deste artigo, serao aprovados em regulamentos.

SECAO |
DA CARGA GERAL

Art. 55. Carga Geral € o documento pelo qual se
processa a distribuigdo do bem ao Coordenador ou Diretor de Departamento,
imitindo-o na responsabilidade pela sua administragao, guarda e uso.

§ 1°. O documento de que trata este artigo sera emitido
pelo Departamento de Patriménio, por ocasido da distribuicdo, movimentagdo ou
recolhimento do bem patrimonial e contera, no minimo, as seguintes indicagoes:

| - niUmero;
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Il — Secretaria destinataria;

lll - data de emisséo;

IV - numero de tombamento, especificacao, classificagao
patrimonial e valor do bem,

V - espaco reservado ao cancelamento de carga;

VI - declaracédo de recebimento e responsabilidade pela
administracéao, guarda e uso do bem;

VIl - data de assinatura do emitente;

VIl - data e assinatura do Coordenador ou Diretor de
Departamento.

§ 2°. A Carga Geral serd emitida em duas vias, com a
seguinte destinagéo:

| — 12, via - Coordenador ou Diretor de Departamento do
6rgao usuario do bem,

Il — 23 via - Departamento de Patriménio.

SECAO Il
DO TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

Art. 56. Termo de Guarda e Responsabilidade € o
documento que transfere a responsabilidade, pela guarda e uso de bem patrimonial,
do Coordenador ou Diretor de Departamento para o usuario.

§ 1°. O documento de que trata este artigo sera emitido
pelo Coordenador ou Diretor de Departamento, por ocasido da distribuigdo do bem
ao 6rgao usuario, no prazo de 03 (trés) dias contado da assinatura da Carga Geral,
e contera, no minimo, as seguintes indicagdes:

| - nimero:

Il - Secretaria emitente;

Il - 6rgéo usuario e codigo de situagao do bem;

IV - data de emisséo

V - nimero da Carga Geral, numero de tombamento,
classificagdo patrimonial, especificagdo, valor do bem, espago reservado ao
cancelamento de carga,;

VI - data e assinatura do emitente - Coordenador ou
Diretor de Departamento;

VII - declaragéo de recebimento e responsabilidade pela
guarda e uso do bem;

VIIl - data e assin\atura do usuario.
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§ 2°. O Termo de Guarda e Responsabilidade sera
emitido em trés vias, com a seguinte destinagao:

| = 12. via - 6rgao usuario;,

Il — 22, via - Coordenador ou Diretor de Departamento do
6rgéo usuario do bem;;

Il — 32. via - Departamento de patriménio.

SECAO Il
DO TERMO DE TRANSFERENCIA DE GUARDA E RESPONSABILIDADE

Art. 57. Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade & o documento pelo qual o Coordenador ou Diretor de
Departamento transfere, ao usuario final ou ao seu substituto, a responsabilidade
pela guarda e uso do bem.

§ 1°. O documento de que trata este artigo sera emitido
pelo Coordenador ou Diretor de Departamento, por ocasido da entrega do bem ao
usuario final, e contera, no minimo, as seguintes indicagoes:

| - nimero;

Il - identificagdo do usuario;

Il - nimero de tombamento, especificagdo do bem e
espaco reservado ao cancelamento de carga;

IV - data e assinatura do Coordenador ou Diretor de
Departamento;

V - declaracédo de recebimento e responsabilidade pela
guarda e uso dos bens;

VI - data e assinatura do usuario;

VII - espaco reservado para devolugéo de carga.

§ 2°. O Termo de Transferéncia de Guarda e
Responsabilidade sera emitido em trés vias, com a seguinte destinagao:

| — 12, via - usuario final ou substituto;

Il — 22, via — Coordenador ou Diretor de Departamento do
orgao usuario;

Il — 32. via - Departamento de patriménio.

SEGAO IV
DO TERMO DE MOVIMENTAGCAO DE BENS PATRIMONIAIS

Lei Municipal n.° 1.612/2010 — fls. 17



.,

¥

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE PIMENTA BUENO
GABINETE DO PREFEITO

www.pimentabueno.ro.gov.br e-mail: pem@pimentabueno.ro.gov.br

Av. Castelo Branco. n.° 1046 — Pimenta Bueno/RO — Cep.: 76.970-000 — Fone/Fax: (69) 3451-2593

Art. 58. Temo de Movimentagao de Bens Patrimoniais € o
documento destinado a efetuar as transferéncias de bens patrimoniais, movel, e
semoventes, dentro de uma mesma Secretaria ou entre outras Secretarias.

§ 1°. O documento de que trata o "caput” deste artigo
sera emitido pelo Coordenador ou Diretor de Departamento antes da movimentagao
do bem e, contera, no minimo, as seguintes indicagdes:

| - numero;

Il - Secretaria e 6rgéo de origem do bem;

Il - Secretaria e 6rgdo de destino do bem;

IV - nimero de tombamento, classificagdo patrimonial,
especificagdo e valor do bem;

V - data, assinatura e matricula do emitente e do
destinatario.

§ 2°. O Termo de Movimentacdo de Bens Patrimoniais,
quando emitido pelo Coordenador ou Diretor de Departamento de origem do bem,
sera elaborado em trés vias, com a seguinte destinagao:

| — 12. via - Departamento de Patriménio;

Il — 22. via - 6rgéo setorial destinatario;

Il - 32. via - 6rgao setorial emitente.

§ 3°. O Termo de Movimentagdo de Bens Patrimoniais,
quando emitido pelo Coordenador ou Diretor de Departamento de destino do bem,
sera elaborado em trés vias, com a seguinte destinagao:

| — 12, via - 6rgao Departamento de Patrimonio;

Il — 22, via - 6rgao setorial emitente;

Il — 32, via - 6rgao usuario destinatario.

SEGAO V ]
DO TERMO DE RECOLHIMENTO DE BENS MOVEIS

Art. 59. Termo de Recolhimento de Bens Moveis € o
documento que se destina ao recolhimento de bens de recuperagéo antieconémica,
inserviveis ou ociosos nao redistribuidos.

§ 1°. O documento de que trata o "caput” deste artigo
sera emitido pelo Coordenador ou Diretor de Departamento antes do recolhimento
do bem, e contera, no minimo, as seguintes indicacdes:

| - nimero;

Il - Secretaria e codigo emitente;

Il - 6rgao e codigo de situagdo do bem;

IV - 6rgao e cc')digorde destino do bem;
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V - numero de tombamento, especificacdo e valor do
bem;

VI - estado dos bens: inservivel, ocioso ou de
recuperagao antiecondmica,

VIl - data, assinatura e matricula do emitente;

VIl - declaracao de recebimento dos bens;

IX - data, assinatura e matricula do destinatario.

§ 2°. O Termo de Recolhimento de Bens Moveis sera
emitido em trés vias, com a seguinte destinacao:

| — 12, - Departamento de Patriménio;

Il — 22. via - Orgéo destinatario - recolhedor;

Il — 32 via - orgéo setorial - emitente.

SECAOVI
DO TERMO DE OCORRENCIA

Art. 60. Termo de Ocorréncia € o documento em que a
inspecao do Departamento de Patriménio relata as irregularidades constatadas na
administracao patrimonial do Municipio de Pimenta Bueno.

§ 1°. O documento de que trata o "caput” deste artigo
sera emitido pelo servidor que presidir a inspegdo, e contera, no minimo, as
seguintes indicagoes:

| - nUmero;

Il - Secretaria e codigo da unidade inspecionada;

Il - érgao usuario e codigo do érgéo inspecionado;

IV - identificagdo do responsavel pelo bem;

V - irregularidades constatadas (descri¢éo dos fatos)

VI - dispositivos legais infringidos;

VIl - ciente do responsavel pelo bem;

VIl - data e assinatura do inspecionado;

IX - data, assinatura e matricula do emitente.

§ 2°. O Termo de ocorréncia serd emitido em trés vias,
com a seguinte destinacao:

| — 12. via - acompanha o relatorio de inspecao;

Il — 22. via - Departamento de Patriménio;

Il — 32 via — Coordenadoria ou Departamento da
Secretaria inspecionada.

SEGAO VI |
DO TERMO DE PRODUCAO, NASCIMENTO E CAPTURA
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Art. 61. Termo de Producdo, Nascimento e Captura € o
documento que se destina a registrar a produgdo, o nascimento e a captura de bem
patrimonial movel ou semovente.

§ 1°. O documento de que trata o “caput” deste artigo
sera emitido pelo titular do 6rgdo onde ocorrer o fato, por ocasidao da captura, do
nascimento ou do término da produgdo, e contera, no minimo, as seguintes
indicagdes:

| - numero;

Il - unidade administrativa e codigo:

Il - orgao emitente e codigo;

IV - caracterizag@o e valor do bem, data da captura, do
nascimento ou do término da producao;

V - data, assinatura e matricula do emitente.

§ 2°. O Termo de Producdo, Nascimento e Captura sera
emitido em trés vias, com a seguinte destinagao:

I — 12, via - Departamento de Patrimonio;

Il - 23 via - 6érgdo setorial Coordenadoria ou
Departamento;

Il - 32 via - érgao emitente.

SECAO VII )
DO LAUDO DE AVALIAGAO

Art. 62. Laudo de Avaliagado € o documento utilizado pela
comissdo técnica constituida para promover a avaliacdo dos bens patrimoniais
destinados a alienagao.

§ 1°. O documento sera emitido pela comisséao de que
trata o "caput” deste artigo, por ocasido da avaliagdo dos bens, e contera, no
minimo, as seguintes indicagdes:

| - numero;

Il - nUmero do lote;

lll - registro patrimonial, quantidade e especificacao dos

bens;

IV - estado de conservagao;

V - data da avaliagao;

VI - valor estimado;

VIl - assinatura e matricula do presidente e dos membros
da comisséao.
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§ 2° O Laudo de Avaliagdo sera emitido em uma Unica
via, destinada ao processo de alienagao.

CAPITULO VIl
DO CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS

Art. 63. O Departamento de Patriménio mantera Cadastro
Geral dos Bens Patrimoniais do Municipio de Pimenta Bueno, implantado por
sistema de processamento de dados, que conterd, no minimo, as seguintes
indicacoes:

| - registro patrimonial;

Il - especificacdo do bem;

Il - classificagao patrimonial;

IV - valor de incorporagao;

V - numero do processo referente a incorporacao;

VI - Secretaria de situacao do bem;

VIl - data da incorporacgao;

VIIl — por fonte de recursos.

Paragrafo unico. O Cadastro de que trata este artigo
sera organizado por Secretaria, conforme dispuser em regulamento.

Art. 64. O Cadastro sera alterado sempre que ocorrer
modificagéo na caracteristica, movimentagao ou desincorporagéo dos bens.

CAPITULO IX
DA INSPEGAO

Art. 65. Compete ao Departamento de Patrimbnio a
inspegao de administragcdo dos bens patrimoniais do Municipio de Pimenta Bueno.

Art. 66. Os servidores designados para exercer a
inspegdo, quando no exercicio dessa atividade, terdo acesso a todas as
dependéncias onde existam ou possam existir bens patrimoniais.

Art. 67. O servidor responsavel pela guarda e uso de
bem patrimonial fica obrigado a facilitar o exercicio da inspecédo, prestando as
informacgdes solicitadas ou exibindo bens e documentos a eles relacionados.

Art. 68. O exercicio de inspegdo consiste, basicamente,
em:
| - verificar a existéncia do bem;

//
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Il - verificar seu estado de conservacgao e uso;
Il - verificar as condicdes de guarda:
IV - examinar a documentacao pertinente a administragao
patrimonial;
V - verificar o cumprimento da administragdo patrimonial;
VI - propor a adogéo de providéncias administrativas.

Art. 69. O servidor que presidir a inspecao apresentara
relatério das ocorréncias constatadas, indicando a metodologia utilizada, as
providéncias adotadas e, havendo irregularidade, emitira o Termo de Ocorréncia.

Art. 70. A inspegéo podera efetuar o levantamento fisico
dos bens existentes em qualquer Secretaria, facultada a utilizacao do processo de
amostragem.

Paragrafo unico. Se da amostragem ficar constatada a
falta de bens, podera ser solicitado levantamento completo da Secretaria ou do
orgao usuario.

CAPITULO X
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 71. O inventario dos bens patrimoniais sera feito
anualmente, por cada Secretaria, sob a coordenagao do Diretor do Departamento de
Patriménio, detalhado por érgao usuario, conforme dispuser em regulamento.

Art. 72. O Chefe do Poder Executivo Municipal nomeara
as respectivas comissoes, especialmente constituida para realizar o inventario
patrimonial.

Paragrafo Gnico. Na Secretaria Municipal de
Administracéo e Fazenda, sera feito pelo Departamento de Patriménio.

Art. 73. O inventario patrimonial consistirda na contagem
fisica e financeira dos bens (modveis e imbveis) e sua comparagdo com 0s registros
da Carga Geral, devendo ser acompanhado de:

| - copia do ato que designou a comissao encarregada do
levantamento fisico e financeiro dos bens patrimoniais;

Il - registro patrimonial, descrigdo, valor, estado de
conservagao e localizacdo dos bens moveis;

Il - localizagcdo, caracteristicas, registro patrimonial,
numero de registro em cartorio e valor dos bens imoveis;

IV - declaragédo, firmada pela comissdo, de que o
levantamento implicou averiguagdo in loco da existéncia real dos bens moéveis e
confirmacéao da propriedade dos imoveis:
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V - demonstrativo das incorporagdes, transferéncias e
desincorporagdes de bens patrimoniais ocorridas no periodo;

VI - relatorio a respeito das irregularidades apuradas, e
das condicbes de guarda e uso dos bens;

VIl - relacao dos bens que néo constam de Carga Geral,
assim como dos nao localizados, e informagbes sobre as providéncias adotadas
pela unidade administrativa, visando a regularizar a situagao.

Paragrafo unico. O inventario patrimonial por Secretaria
sera encaminhado, em duas vias, ao Departamento de Patriménio, até o dia 31 de
dezembro de cada ano, o qual promovera a consolidacdo e os demais
procedimentos, conforme dispuser em regulamento.

CAPITULO XI
DAS PENALIDADES

Art. 74. Pelas infracbes aos dispositivos desta Lei serdo
aplicadas penas disciplinares, observado o regime juridico a que estiver subordinado
o servidor infrator.

Art. 75. O Coordenador ou Diretor de Departamento que
tomar conhecimento de infracdo das disposicOes desta Lei devera comunicar o fato
ao Departamento de Patriménio, sob pena de co-responsabilidade.

Art. 76. O(A) Controlador(a) Geral do Municipio
representara contra o usuario responsavel do bem, na hipétese de inobservéncia
das normas desta Lei.

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 77. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| — Secretaria: - 6rgaos da administragao centralizada e
orgaos relativamente auténomos.

Il — Coordenadoria ou Departamento usuario: - 6rgao
integrante da estrutura da Secretaria em que o bem patrimonial esteja situado.

Art. 78. O Coordenador ou Diretor de Departamento, ou

de 6rgao equivalente, das Secretarias sdo os responsaveis pela guarda e uso dos
bens patrimoniais sob sua chefia, observando o que couber o disposto no artigo 15.
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Art. 79. A administracdo e o controle de bens
patrimoniais do Municipio de Pimenta Bueno, utilizados por entidades da
administragdo descentralizada, regem-se pelas normas desta Lei.

Art. 80. Na administragédo dos veiculos automotores,
maquinas e equipamentos de propriedade do Municipio de Pimenta Bueno, aplicam-
se as normas desta Lei, e o disposto em regulamento especifico.

Art. 81. Os prazos estabelecidos nesta Lei contam-se em
dias corridos, excluindo-se o primeiro dia e incluindo-se o ultimo.

§ 1°. Os prazos so se vencem e se iniciam em dias em
que haja expediente na reparticdo onde deva ser praticado o ato.

§ 2°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia
util posterior ao vencimento, quando o vencimento recair em final de semana,
feriado, ponto facultativo ou, ainda, quando o expediente da repartigao for encerrado
antes da hora regulamentar.

Art. 82. O Chefe do Poder Executivo Municipal baixara
regulamentos necessarios para o cumprimento do disposto nesta Lei.

Art. 83. O(A) Controlador(a) Geral do Municipio, podera
baixar Instrugdo Normativa complementar para o cumprimento do disposto nesta Lei
e nos regulamentos baixados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 84. Esta Lei entra em vigor a partir de sua
publicacao.
Art. 85. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Palacio Vicente Homem Sobrinho,
Pimenta Bueno/26 de Maio de 2010.
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